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Avertissement

Ce guide de référence a été préparé par La Banque de Nouvelle-Ecosse a titre de documentation de référence a 'intention exclusive de sa clientéle. Il ne doit pas étre
réputé offrir des conseils financiers ou fiscaux, ni des conseils en placement. La Banque de Nouvelle-Ecosse n'offre aucune garantie relativement a ce guide de
référence ou aux services qui y sont décrits. Ce guide de référence ne doit pas étre distribué au grand public. Ce guide est offert a titre d'information seulement.
L'utilisation de ce service est assujettie aux conditions énoncées dans la documentation fournie lors de I'adhésion a ce service.

Février 2022 Banque Scotia.



TELEVERSEMENT GROUPE DE FICHIERS DES BENEFICIAIRES DE LA FIDUCIE

APERCU

Les utilisateurs d’Acces Scotia peuvent téléverser un fichier contenant les renseignements
(nom légal, adresse compléte, le montant ou le pourcentage du droit de chaque bénéficiaire
sur le dépdbt) des bénéficiaires de leur compte de fiducie générale.

TELEVERSER UN FICHIER

Cliquez sur I'onglet Gestion.

o

Services numériques Accés Scotia™ .-'K,l ™ @ v

Apercu Comptes Paiements Relevés services

Sélectionnez Téléversement groupé de fichiers des bénéficiaires de la fiducie sous Autres
taches administratives.

Autres taches administratives

Téléversement groupé de fichiers des bénéficiaires de la fiducie

Lisez ensuite les précisions importantes concernant le fichier de renseignements sur les
bénéficiaires de la fiducie et cliquez sur le bouton Téléverser. Si vous avez besoin de
renseignements additionnels au sujet de ce service et des exigences relatives au fichier de
téléversement, cliquez sur le lien Renseignez-vous davantage sur ce service et sur les
exigences relatives au fichier.

Gestion =) Tiéversement groupé de fichiers des bénéficiaires de la fiducie

Téléversement groupé de fichiers des bénéficiaires de la fiducie & Imprimer

Précisions importantes concernant le fichier de renseignements sur les bénéficiaires de la fiducie :

type de compte_numéro de compte_AAAAMMJ

[Rense\gnez—vnus davantage sur ce service et sur les exigences relatives au fichier. (4 ]

Teléverser

Aucun fichier sélectionné




TELEVERSEMENT GROUPE DE FICHIERS DES BENEFICIAIRES DE LA FIDUCIE

Une fenétre permettant de sélectionner les fichiers a téléverser s’ouvrira. Sélectionnez le
fichier et cliquez sur Ouvrir.
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Ouvrir Annuler

Le fichier s’affichera sous Fichier téléversé. Cliquez sur Soumettre pour continuer.

Vous &tes sur le point de télaversar un fichier pour ce compre :

Une fenétre s’affichera pour confirmer que le fichier a été téléversé avec succes. Vous pouvez
sélectionner un autre fichier a téléverser ou retourner a I'onglet Gestion.

Le fichier du bénéficiaire de la fiducie a été soumis




TELEVERSEMENT GROUPE DE FICHIERS DES BENEFICIAIRES DE LA FIDUCIE

ETABLIR LACCES

Accés Scotia propose deux versions de I'onglet Gestion. Pour permettre aux utilisateurs
d’accéder a la fonctionnalité de téléversement groupé, suivez les étapes correspondant a

votre version de I'onglet Gestion.

Version A
Lorsque vous ouvrez une session dans
Accés Scotia, sélectionnez Groupe
utilisateurs sous I'onglet Gestion et suivez
les étapes de la Version A.

Utilisateurs et services

Renseignements sur |'utilisateur

Groupe utilisateurs

Registre contréle

Info Groupe services

Info service

a . .
__.J Services numériques Accés Scotia”

Apergu Comptes Paiements Relevés Services
Gestion

VERSION A

Version B
Lorsque vous ouvrez une session dans
Accés Scotia, sélectionnez Droits d’accés -
Utilisateurs et entreprise sous I'onglet
Gestion et suivez les étapes de la Version

s Services numériques Accés Scotia”
Apercu Comptes Paiements Relevés Services
Gestion

Utilisateurs et services

[ Droits d'acces - Utilisateurs et entrepr\se]

Registre controle

Info service

Cliquez sur le Nom du groupe dont I'utilisateur fait partie. Les renseignements et les droits
d’accés de l'utilisateur s’afficheront. Notez que les super utilisateurs ont déja acces a cette

fonctionnalité.

Info Groupe utilisateurs

Nom du groupe = Utilisateurs faisant partie de chague groupe

Admin User 71
AdminOnly Admin User

Services en attente

Livraison fichiers

Besoin d'aide

Relevé des privilages d'accés B Ajouter groupe

Date d'inscription  Date de la demiére mise a jour Opération

Relevés de comptes groupé

Paiements TEF -

08/16/2017 07/28/2020 Approuver
S0085010 =
T Supprimer
12122018 02/02/2022
Supprimer

Sous Services accessibles, cochez Gestion et cliquez sur le lien.




TELEVERSEMENT GROUPE DE FICHIERS DES BENEFICIAIRES DE LA FIDUCIE

Services assignés au groupe Admin:

Les utilisateurs ci-dessus ont accés aux services suivants. N'oubliez pas que 'ajout d'un service & un groupe entraine automatiquement l'activation de toutes les fonctions liées & ce service.
Pour restreindre laccés du groupe & ceraines fonctions, vous devez désactiver ces fonctions & 'écran Renseignements sur le groupe - Détails sur les services accessibles

Cligquez sur le nom du service pour visualiser ou metire 3 jour les renseignements concernant I'accessibilité & ce service.

O Heures
Services accessibles d'ouverture Description de I'accés
[ Solde et opérations 00:00 - 23:59 Consultez le solde de votre compie et I'historique des opérations en temps réel
[ Transferts enfre comptes  07:30- 20:00 Transférez des fonds dans une méme monnaie ou dans des devises difiérentes entre vos comptes d'entreprise en dollars CAou US.
[ Paiements de facture 07:30 - 20:00 Payez des factures & des entreprises de services publics inscrites 4 partir de vos comptes de la Banque Scotia.
00:00 - 23:59 Donnez & chacun de vos utilisateurs d'Accés Scotia un accés aux fonctions et aux comptes dont ils ont besoin.
Relevés de comptes 00:00 - 23:59 Produisez des relevés de compte par lots et en format MT940 ou BAIZ.

oroupés

Sélectionnez Comptes et cliquez sur Continuer, puis sur Sauvegarder. Une confirmation
s'affichera dans le haut de la page.

Fonctions du service Gestion

Les fonctions ci-dessous sont associées a ce service. Veuillez cocher les cases afin d'en autoriser l'accés.

Assigner Fonction Assigner Fonction

[ Comptes ] Comptes intemationaux
Registre de contrdle Info Groupe utilizateurs
Services Renzeignements utilizateur

Annuler

VERSION B

Repérez I'utilisateur et cliquez sur I'icbne Modifier pour modifier ses renseignements et ses
droits d’acces. Notez que les super utilisateurs ont déja accés a cette fonctionnalité.

Utilisateurs et droits d'accés

NOM 4 D UTILISATEUR & DROITS D'ACCES & DERNIER ACCESLE SITUATION & ACTIONS

test 10 Gestion inachevé (" Modifiel
upprimer

Cliquez sur Continuer pour passer a I'écran suivant. Sous Droits d’accés, cochez Gestion,
puis cliquez sur Sauvegarder et fermer.
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Droits d'accés €@ Détails
comptes. N
D Paiements (Afficher) Permst de créer, de gérer et de soumettre des opérations de
paiement.
|:| Consultation (Afficher) Permet de consulter les soldes et I'historique des opérations,

de produire des relevés et de télécharger des relevés.

Gestion (Afficher)

|:| Personnalisés ACH Custom
(Afficher)

AIDE SUPPLEMENTAIRE

Besoin d’aide?
Dans le bas de chaque page d’Accés Scotia, vous trouverez un lien Aide.

Confidentialité @ Notes juridiques @ Sécurité @ Communiquez avec nous @ | Aide &

Cligquez sur ce lien pour accéder a une page ou vous trouverez différentes ressources
(documents, vidéos, webinaires et tutoriels).

Service d’assistance technique - Paiements mondiaux pour entreprise — Du lundi au
vendredi, de 8 ha 20 h (HE).

e Numéro sans frais en Amérique du Nord : 1-800-265-5613
e Région de Toronto: 1-416-288-4600
e Pourle service en francais : 1-800-463-7777

e Courriel : hd.ccebs@scotiabank.com. Vous recevrez une réponse dans les 24 a
48 heures ouvrables.

M> Marque déposée de La Banque de Nouvelle-Ecosse.


mailto:hd.ccebs@scotiabank.com
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